DJEČJI VRTIĆ SUNCE

PULJSKA CESTA 7

52212 FAŽANA

OIB: 58630420981

PRAVILNIK O KORIŠTENJU SLUŽBENOG VOZILA I KARTICE ZA GORIVO

 U USTANOVI DJEČJI VRTIĆ SUNCE FAŽANA

U Fažani, dana 31.12.2019.

   Na temelju 

lanka 47. Statuta Dje

jeg vrti

a Sunce Fažana KLASA: 601-02/14-02/01, URBROJ: 2168/08-54-01-04-14-6 od 24. ožujka 2014. godine, a u vezi sa 

lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne Novine, br. 111/18) i 

lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne Novine, broj 95/19), ravnateljica Dječjeg vrtića „Sunce“, Ljiljana Brajić, dana 31.12.2019. donosi:

PRAVILNIK O KORIŠTENJU SLUŽBENOG VOZILA I KARTICE ZA GORIVO U USTANOVI 

DJEČJI VRTIĆ SUNCE FAŽANA

Članak 1.

Ovim pravilnikom se uređuju uvjeti i način korištenja službenog vozila i službene kartice za točenje goriva u Dječjem vrtiću Sunce (dalje u tekstu: vrtić) te prava i obveze radnika u vezi korištenja istih.

I. SLUŽBENA VOZILA

Članak 2.

Pravo korištenja službenog vozila imaju svi radnici vrtića po odobrenju ravnateljice koji ujedno i upućuje radnika koje sve radnje poduzima i koje obveze ima prilikom korištenja službenog vozila.

Vrtić ima službeno vozilo u skladu popisu iz Priloga I ovog Pravilnika, koji popis se ažurira sukladno stvarnom stanju. U Prilogu I je osim podataka o vozilu naveden i podatak o osobi zaduženoj za službeno vozilo.

Osobe zadužene za službeno vozilo skrbe o održavanju službenog vozila, servisu i svim popravcima, čistoći, vođenju i dostavljanju mjesečne evidencije o prijeđenoj kilometraži te o tehničkom pregledu i registraciji.

Članak 3.

Službeno vozilo vrtića se u pravilu koristi u vrijeme redovnog radnog vremena za službene potrebe. Pod službenim potrebama podrazumijeva se obavljanje radnih zadataka, a osobito:

· Prijevoz potreban za rad vrtića

· Prijevoz obroka drugim vrtićima

· Sudjelovanje na sastancima, sjednicama, seminarima i sl.

· Obavljanje drugih poslova po ovlaštenju ravnatelja vrtića.

U slučaju potrebe službenog puta dopušteno je korištenje službenog vozila i izvan redovnog radnog vremena.

Članak 4.

Popunjeni putni radni list osoba zadužena za službeno vozilo dostavlja mjesečno u Tajništvo, i to do 3. U mjesecu za prethodni mjesec.

Članak 5.

U slučaju oštećenja vozila prilikom obavljanja službe, korisnik je dužan odmah usmenim, a potom i pisanim putem izvijestiti tajnika ili ravnatelja vrtića.

U slučaju sudjelovanja u prometnoj nezgodi osim osoba iz prethodnog stavka ovog članka, korisnik je dužan obavijestiti i policiju.

Sve radnje korisnika koje budu u suprotnosti s radnjama opisanim u ovom članku podrazumijevaju kršenje radne obveze i rezultiraju preuzimanjem osobne odgovornosti za štetu od strane korisnika službenog vozila.

Članak 6.

Službeno vozilo kao i osobe u službenom vozilu osigurani su kod osiguravajućeg društva po propisima o obveznom osnovnom osiguranju od automobilske odgovornosti.

Osim osnovnog osiguranja službenog vozila, osigurat će se i kasko osiguranjem od automobilske odgovornosti.

II. KARTICA ZA GORIVO

Članak 7.

Vrtić ima kreditnu karticu za točenje goriva sukladno popisu iz Priloga II ovog Pravilnika koji popis se ažurira stvarnom stanju. U Prilogu II osim podataka o kortici, naveden i podatak o osobi zaduženoj za pojedinu karticu.

Kartice se mogu koristiti za točenje goriva isključivo u službeno vozilo vrtića.

Korisnik službenog vozila dužan je za svako punjenje vozila gorivom dostaviti u tajništvo račun izdan od strane benzinske postaje te se isti mora ovjeriti potpisom na poleđini.

Korištenje službenom karticom za točenje goriva suprotno stavku 1. Ovog članka (npr. privatno vozilo, kanistar i sl.) te nedostavljanje računa iz prethodnog stavka ovog članka predstavlja povredu radne obveze.

U slučaju korištenja službene kartice za točenje goriva suprotno stavku 1. Ovog članka korisnik je dužan nadoknaditi vrtiću nastale troškove na službenoj kartici u roku od tri radna dana od datuma računa za gorivo.

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na oglasnoj ploči Ustanove.

KLASA: 011-01/19-01/02

URBROJ: 2168/08-54-01-04-19-1

Fažana,31.12.2019.

                                                                                                                                          Ravnateljica:

Ljiljana Brajić

PRILOG I

	Red.br.
	Vozilo
	Reg.oznaka
	Br.šasije
	Zaduženo na:

	1.
	Fiat Doblo
	PU 438 MC
	ZFA22300005593420
	Domar

	
	
	
	
	


PRILOG II

	Red.br.
	Naziv kartice
	Karticu izdao
	Zaduženo na:

	1.
	6020*******62987
	Istarska kredita banka Umag d.d.
	Ravnateljica

	
	
	
	


